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NORMA COMPLEMENTAR N2 02, DE 04 DE MARCO DE 2021.

Regulamenta a Politica e os Procedimentos de
Autoavaliacdo do Programa de Pds-Graduagdo em
Administragcdo do campus Sorocaba da UFSCar.

Aprovada na 42 Reuniéo Ordindria da CPGA, em 04/03/2021

A COORDENACAO DE POS-GRADUACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ADMINISTRACAO DO CAMPUS DE SOROCABA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
(CPGA-S0), no uso de suas atribuicdes, que lhe confere o Art. 59, inciso XI, do Regimento Interno
do Programa de Pds-Graduacdo em Administracdo, e

Considerando as orientacdes da Comissdo de Area de Administracdo Publica e de
Empresas, Ciéncias Contdbeis e Turismo da CAPES;

Considerando a necessidade de acompanhamento do desempenho do programa e
primando pela qualidade do PPGA-So; resolve:

APROVAR a Politica e os Procedimentos de Autoavaliacdo do Programa de Pds-Graduacdo em
Administragdo do campus Sorocaba da Universidade Federal de Sdo Carlos (PPGA-So).

| - DOS OBJETIVOS DA AUTOAVALIAGCAO

Art. 12 A Autoavaliacdo visa produzir autoconhecimento sobre o Programa de Pés-Graduacdo
em Administracao da UFSCar - Campus Sorocaba, compreendendo e analisando suas dimensdes
regional, histdrica, cultural e social, ampliando suas relacées com a comunidade, a partir de um
diagndstico do curso na percepgdo da comunidade interna e externa com foco na formagao
discente, além da producdo de conhecimento. Para alcancar com éxito o que se propde, 0s
objetivos especificos que norteiam a operacionaliza¢do do processo sdo:

A) Instituir uma comissdo de Autoavaliacdo para coordenar o processo com representacdes dos
segmentos (docente, discente, gestdo e funcionario);

B) Elaborar a proposta e os instrumentos de Autoavaliacdo;
C) Discutir com os diversos segmentos a proposta de Autoavaliacdo;

D) Sensibilizar a comunidade académica sobre a importancia do envolvimento de todos no
processo;

E) Constituir um banco de dados contendo o registro das informagdes coletadas;

F) Coletar opinides dos docentes, discentes, gestores e funciondrios sobre as agdes
desenvolvidas no Programa/Curso;

G) Analisar e discutir as opinides e informagdes coletadas;
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H) Elaborar relatdrios que contemplem os pontos fortes e fracos e as sugestdes para melhorias
do Programa/Curso;

I) Promover espacos de discussdes com a comunidade académica;

J) Implementar a Autoavaliagdo enquanto processo permanente, que serd retroalimentada
anualmente.

Il — OPERACIONALIZAGAO TECNICA DO PROCESSO DE AUTOAVALIAGAO

Art. 22 O processo de autoavaliacdo utilizado pelo PPGA segue as recomendacdes propostas no
relatério do grupo de trabalho CAPES (2019) sobre Autoavaliacdo de Programas de Pés-
Graduacgdo, que tem em vista:

§ 12 - o monitoramento da qualidade do programa, seu processo formativo, producdo de
conhecimento, atua¢do e impacto politico, educacional, econdémico e social;

§ 22 - o foco na formacdo discente pds-graduada na perspectiva da inser¢cdo social e/ou
cientifica e/ou tecnoldgica e/ou profissional, presencial e/ou a distdncia do programa.

Art. 32 Esse processo seguird as etapas:
A) Politicas e preparagdo;

B) Implementacdo e procedimentos;

C) Divulgacado dos resultados;

D) Uso dos resultados;

E) Metavaliacdo.

Il — POLITICAS E PREPARAGCAO

Art. 42 A Comissdo de Autoavaliacdo (CAA) sera constituida pelos seguintes componentes:
I. coordenador (ou vice-coordenador) do PPGA-So;

II. dois docentes do PPGA-So;

[Il. um funcionario do PPGA-So;

IV. um discente do PPGA-So;

V. um discente egresso do PPGA-So e/ou

VI.um representante da comunidade externa (de organizagdo publica ou privada - empregador).
Art. 52 A elaboragdo do Plano de Autoavaliagdo (PAA) sera realizada pela CAA com base:

I. na missdo do PPGA-So;

Il. no PDI institucional;

[ll. nos resultados que vem obtendo em avaliagdes da Capes;
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IV. na monitoria da qualidade do programa e do seu processo de formacao.

Paragrafo Unico. A aprovacdo do PAA serd realizada pelo colegiado do PPGA-So.

Art. 62 No Projeto de Autoavaliacdo devem constar as seguintes secoes:

I. Objetivos e Estratégias;

Il. Método — técnicas, instrumentos, formas de andlise, frequéncia de coleta de dados;
lll. Cronograma;

IV. Recursos;

V. Equipe de implementacdo / responsabilidades;

VI. Formas de disseminag¢do dos resultados;

VII. Monitoramento do uso dos resultados.

Il - IMPLEMENTACAO

Art. 72 O levantamento e coleta de dados se dardo em forma de pesquisa, procedendo-se a uma
avaliacdo baseada nos aspectos quanti/qualitativos, com énfase no qualitativo. Serdo adotadas
como técnicas de pesquisa: andlise documental e aplicacdo de relatdrios e formuldrios de
avaliacdo. Sendo que os dados serdo tabulados e as informagdes sistematizadas.

§ 12 - Andlise documental — Serdo analisados os seguintes documentos: APCN - Proposta do
Programa, Regimento do Programa, Leis, Pareceres e Instru¢des Normativas, Parcerias e
Convénios. Construcdo de um banco de dados contendo o cadastro geral do Programa
conforme os indicadores descritos no quadro do Art. 82 desta Norma Complementar. As
informacGes para compor o banco de dados serdo coletadas pela Secretaria e Coordenacdo do
Programa.

§ 29 - Aplicacdo dos instrumentos de coleta de dados - A coleta de dados sera realizada a partir
do preenchimento de relatdrios e formularios de avaliacdo aos docentes, discentes, gestores e
funciondrios. Os relatérios e formularios serdo elaborados para cada segmento com a
participacdo dos mesmos e seu preenchimento serd requerido para o universo da populacdo,
uma vez que ndo se trata de uma populagdo grande. Os elementos dos relatérios e formularios
devem contemplar as dimensdes e os indicadores previstos nesta proposta de Autoavaliacado.

§ 32 - Tabulacdo e sistematizacdo das informacoes — Serad construido um banco de dados no
Programa Microsoft Office Excel, no qual serdo transcritos todos os dados e informagdes,
coletados de forma bruta. As questdes fechadas dos formuldrios serdao tabuladas a partir da
frequéncia das respostas e as questdes abertas, serdo transcritas para posterior categorizagao.
A Comissdo de Autoavaliacdo (CAA) analisard todos os dados e construird um relatério
preliminar.

Art. 82 O PAA considerara as seguintes dimensdes e indicadores que compdem as categorias de
andlises.
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Dimensoes Indicadores

- Objetivo do Programa;

- Contextualizagado histérica do Curso;

- Linhas de pesquisa ofertadas e articulacdo existente entre elas;

- Politica de credenciamento, descredenciamento e recredenciamento de
docentes (conforme Norma Complementar N2. 01 - Credenciamento,
Descredenciamento e Recredenciamento docente que integra o
Regimento Interno do PPGA-UFSCar);

- Demandas regionais e contexto histérico, social e econdmico

Proposta do . - L. .
predominante na regido em que o curso esta inserido;

Programa - Organizacao Curricular;
- Atuagdo do Conselho de Curso;
- Indice de reflexdo e trabalho coletivo dentro do Curso;
- Projetos (enfatizar a existéncia de projetos de pesquisa em andamento,
especificando a participagdo e coordenag¢do dos professores nos mesmos)
- Intercambios e redes existentes entre o PPGA-So e outras instituicdes;
- Proposta de avaliacdo dos alunos;
- Proposta de avaliagdo do Programa.
- Estrutura Fisica (disponibilidade, estado de conservacgao, iluminacao,
acustica etc.);
- Recursos financeiros recebidos;
- Numero de alunos;
- Nimero de funcionarios técnico-administrativos;
- Numero de afastamentos para qualificacdo;
Estrutura - Nimero de salas: coordenagao, secretaria, salas de aula, sala de
administrativa, pesquisas para docentes e alunos, salas para atendimento e orientacao;
organizacionale | - Condi¢des de funcionamento das salas de aula;
Infraestrutura - Limpeza dos espacos;
existente. - Estado e conservacado dos equipamentos do Programa;

- Biblioteca: com amplo e pertinente acervo bibliografico incluindo textos
classicos da area e bibliografia atualizada que atenda as linhas de
pesquisa;

- Laboratério de pesquisa com estrutura adequada para a demanda;

- Pagina web atualizada, com todos os dados do programa: do processo
de selecdo a dissertacdo.

- Quantidade de professores credenciados;

- Quantidade de professores permanentes no Programa;

- Nivel, area e tempo de formacao;

Docente - Tempo de servico na UFSCar e no Programa;

- Grau de participacdo nas decisdes do Curso;

- Relacdo entre os profissionais do Curso e os alunos (grupos, redes e
projetos de pesquisa);
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- Trabalho conjunto entre comunidade-curso (atividades com a
graduacdo, escolas publicas e sociedade em geral);

- Rendimento do professor em sala de aula na ética do aluno;

- Frequéncia do professor;

- Trabalho complementar em outras atividades nacionais e internacionais;
- Instrumentos e Critérios utilizados para avaliar o desempenho dos
alunos;

- Nivel de comprometimento com o Programa;

- Disciplinas ministradas;

- N2 de orientandos (mestrado, IC e TCC).

Discente

- Critérios de selecdo para o PPGA-So;

- Rendimento discente;

- Fluxo académico (evasdo, qualificacdo, defesa, etc.);

- Cumprimento do tempo estipulado para conclusdo do Curso;

- Participacdo de membros doutores internos e externos com
desempenho adequado segundo a CAPES nas bancas de defesa;
- Uso da biblioteca pelo aluno;

- Frequéncia de leitura dos alunos;

- Tipo de acompanhamento que o aluno ja dispGe no Programa;
- Participagdo em projetos, grupos e redes de pesquisa;

- Numero de bolsas concedidas;

- Participacdo em conselhos, colegiados e comissoes;

- Producdo académica (analisar a partir dos critérios da drea na CAPES).

Funcionario

- Titulacao;

- Qualificacao;

- Desempenho;

- Relagdo com professores, alunos e Coordenagao.

Gestao

- Procedimentos e formas de distribui¢do das disciplinas do Curso;

- Acompanhamento das atividades do Programa;

- Orientagdo académica para os ingressantes;

- Incentivo a qualificacdo e a producdo académica;

- Cumprimento dos critérios da drea na CAPES;

- Encaminhamento dos processos e documentos do Programa;

- Atendimento a comunidade académica;

- Agdo para solugdo dos problemas do Programa;

- Avaliacdo da Gestdo na dtica do aluno, do professor e do funcionario;
- Tempo dedicado ao Curso.

Producao
bibliografica

- Publicagbes qualificadas do Programa por docente permanente;
- Atendimento aos indices de desempenho e demais critérios da area de
Administragdo Publica de Empresas, Ciéncias Contdbeis e Turismo- CAPES.
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Art. 92 A avaliacdo das dimensGes citadas no quadro anterior considerard planilhas de dados
com todos os indicadores internos e externos, qualitativos e quantitativos, levantados pela
Comissdo de Autoavaliacdo (CAA), incluindo os dados de relatdrios e formuldrios de avaliacdo e
acompanhamento preenchidos por docentes e discentes, conforme modelos propostos no:
Anexo 1 - Relatério de avaliacdo docente; Anexo 2 - Formuldrio de avaliacdo pelos pods-
graduandos; e Anexo 3 - Relatério semestral de atividades do pdés-graduando.

Art. 102 O cronograma de atividades do PAA é apresentado no quadro a seguir.

Ano: 20XX
Atividades a serem desenvolvidas no

JIFIMAM|J|J|A|S|O|N|D

Encaminhar proposta para aprovagdo no Conselho e nomear a

X
Comissdo de Autoavaliagdo (CAA)

Elaboragdo dos instrumentos para coleta de dados X|X|X

Discussdo e apresentagdo da proposta aos professores e pos-
graduandos

Aplicacdo das técnicas e instrumentos de coleta de dados X|X

Organizacdo, sistematizacdo e analise dos dados coletados XX

Elaboracdo do relatdrio preliminar de Autoavaliagdo XX

Organizacao de debates para discussdo dos resultados e
encaminhamentos de sugestdes (organizagdo do workshop de X
Autoavaliagdo)

Elaboracdo das metas e agdes necessarias as tomadas de

L X | X
decisao
Elaboragdo do relatério conclusivo X
Metavaliagdo: revisao e retroalimentagdo do PAA X

Il - DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

Art. 112 Os resultados serdo divulgados em base anual na forma de relatérios e em workshops
constituidos por docentes, discentes e funcionarios envolvidos com o PPGA-So.

IV —USO DOS RESULTADOS

Art. 122 Uma assembleia composta por docentes, discentes e funcionarios envolvidos com o
PPGA-So sera conduzida apds a divulgagdo dos resultados, para:

I. Problematizacdo das informacdes;

Il. Identificagdo de agBes corretivas e preventivas para serem implementadas, considerando o
planejamento estratégico do PPGA-So;

lll. Elaboracdo conjunta com os docentes, discentes e funcionarios de um plano das acdes
contemplando os elementos da ferramenta da qualidade 5W2H.
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IV. Divulgacdo dos resultados das acdes junto aos envolvidos com o PPGA-So e a CAPES.

V. Elaboragdo de um documento analitico que contemple os pontos fortes e fracos do
programa/curso precedido de sugestdes que visem melhorias qualitativas em cada dimensdo.
Desse documento saird um acordo das mudangas que serdo implementadas para os préximos
anos, traduzidas em metas e a¢des que serdo integradas ao Planejamento do Programa.

V - METAVALIAGAO

Art. 132 O PPGA-So deve avaliar para fins de melhoramento a prdpria sistemadtica de
autoavaliagdo utilizada durante determinado ciclo. Os seguintes descritores devem ser
considerados:

I. Politicas e Preparagdo - a partir dos envolvidos com o PPGA-So, serdo levantados os pontos
fortes e pontos fracos do programa, considerando a avaliacdo anterior da CAPES e aspectos
politicos, técnicos e culturais;

Il. Implementagdo - os métodos e instrumentos de avaliagao, os critérios e indicadores, a forma
de agregacdo e andlise das informacdes qualitativas e quantitativas devem ser avaliados em
relacdo a sua pertinéncia;

[ll. Disseminacdo e uso dos resultados - o processo de problematizacdo das informacdes
oriundas da autoavaliagdo precisa estar alinhado com o planejamento estratégico de forma que
as acdes provenientes dessa problematizagdo possam contribuir para melhoria do programa,
sendo que essas acdes e resultados precisam ser divulgados para toda a comunidade e para a
CAPES.

VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 142 Os casos omissos nessa Norma Complementar serdo analisados e avaliados pela CPGA-
So.

Art. 152 A presente norma poderd ser alterada sempre que existir a necessidade de
compatibiliz-la com instrumentos normativos, como os documentos da Area de Administragdo
Publica e de Empresas, Ciéncias Contdbeis e Turismo da CAPES.

Art. 162 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovacdo pela CPGA-So e
passa a vigorar para todos os estudantes regularmente matriculados no PPGA-So.

Referéncia utilizada
CAPES. Grupo de Trabalho. Autoavalia¢cdo de Programas de Pds-Graduacgdo. Brasilia: CAPES, 2019.

Sorocaba, 04 de margo de 2021.

Prof. Dr. Ederson Luiz Piato
Coordenador do Programa de Pés-Graduagdo
em Administracdo UFSCar-Sorocaba
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NORMA COMPLEMENTAR N2 02, DE 04 DE MARCO DE 2021.

ANEXO 1 — RELATORIO DE AVALIAGAO DOCENTE

A avaliacdo docente, conforme Art. 82 dessa Norma Complementar, considerara os
seguintes indicadores que compdem essa categoria de analise: Quantidade de professores
credenciados; Quantidade de professores permanentes no Programa; Nivel, drea e tempo de
formacdo; Tempo de servico na UFSCar e no Programa; Grau de participacdo nas decisdes do
Curso; Relagdo entre os profissionais do Curso e os alunos (grupos, redes e projetos de
pesquisa); Trabalho conjunto entre comunidade-curso (atividades com a graduagdo, escolas
publicas e sociedade em geral); Rendimento do professor em sala de aula na dtica do aluno;
Frequéncia do professor; Trabalho complementar em outras atividades nacionais e
internacionais; Instrumentos e Critérios utilizados para avaliar o desempenho dos alunos; Nivel
de comprometimento com o Programa; Disciplinas ministradas; N2 de orientandos (mestrado,
IC e TCC).

Destaca-se que parte dos indicadores dessa dimensdo/categoria serdo levantados pela
(CAA) na proépria secretaria do PPGA-So, uma vez que se relacionam a dindmica de
funcionamento do Programa ou que sdo oriundos de outros instrumentos de avaliacdo
(avaliacdo discente, por exemplo). Contudo, outros indicadores sdo intimamente relacionados a
atuacdo do docente no Programa. Esses indicadores sdo os que particularmente norteiam os
critérios de descredenciamento do programa. Conforme disposto no Art. 62 da Norma
Complementar N2 01, de 04 de margo de 2021, que regulamenta o credenciamento,
descredenciamento e recredenciamento docente; os critérios da avaliacdo docente também
serdo utilizados para fins de avaliacdo parcial de desempenho do corpo docente, como forma de
acompanhamento individual e geral do Programa de Pds-Graduagdo. Serdo levantados e
analisados o andamento da producao cientifica, didatica e de orientacdo de alunos no periodo,
considerando os critérios do quadro a seguir.

Critério*

Produgdo cientifica qualificada em periddicos (considerando as 4 melhores produgdes do docente)

Producdo técnica/tecnoldgica (consultoria, assessoria, pareces técnicos entre outros produtos)

Disciplinas ministradas no PPGA-So

Orientag¢0es de alunos de mestrado do PPGA-So

Coordenacdo de projeto de pesquisa financiado

Producdo cientifica com alunos de mestrado do PPGA-So (ativos ou egressos)

Trabalho completo em Congresso nacional/internacional com estudante do PPGA-So

*os valores de referéncia de cada critério, apresentados na Norma Complementar N2 01, possuem ldgica anual de
avaliagdo, considerando o acumulo quadrienal dos resultados obtidos em cada critério e serdo atualizados a cada
ciclo quadrienal, conforme as recomendacgdes da area na CAPES.
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RELATORIO DE AVALIACAO DOCENTE

Docente: NOME DO DOCENTE

Grupo de Pesquisa: NOME DO GRUPO

Linha de Pesquisa: NOME DA LINHA
Semestre/Ano: 12 / 20XX

A - Produgdo Cientifica (Artigos em Periddico, Livros ou Cap. Livro)

1. Artigos Completos Publicados em periédicos, livros ou capitulo de livro.

Artigo/Livro/Cap. Livro

Qualis ADM/ JCR/

SIR Outros Vinculado a
p ISSN . Alunos . - Alunos
(autor(es), titulo, fonte (Scimago/Scopus) docentes dissertagao ~
AT T . ou . PPGA R graduagao
periédico/journal ou editora, ISBN / H-index PPGA envolvidos ou projeto? envolvidos
DOI) (informar ref. completa) (inf. todos envolvidos (inf. nome)
possiveis)

2. Artigos Aprovados em periddicos (aguardando publicagdo) ou livros/cap. de livro (em

edicdo)

Artigo/Livro/Cap. Livro
(autor(es), titulo, fonte
periédico/journal ou editora)
(informar referéncia
completa)

ISSN
ou
ISBN

Qualis ADM/ JCR/
SIR
(Scimago/Scopus)
/ H-index
(inf. todos
possiveis)

Outros
docentes
PPGA
envolvidos

Alunos
PPGA
envolvidos

Vinculado a
dissertagao
ou projeto?
(inf. nome)

Alunos
graduagao
envolvidos
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3. Artigos Submetidos (em analise no periédico)

Artigo/Livro/Cap. Livro B AL T Out Vinculado
(autor(es), titulo, fonte ISSN (Scimagsigcopus) do:e;::s Alunos d;:::rtaagc;: Alunos
periédico/journal ou editora) ou e PPGA PPGA e graduagao
(informar referéncia ISBN inf. todos vid envolvidos inf ' envolvidos
S (inf. e envolvidos (inf. nome)
possiveis)
4. Artigos em Preparagdo ou livros/cap. de livro (em preparacdo)
Artigo/Livro/Cap. Livro QAP E o Vinculado
(autor(es), titulo, fonte ISSN ( ScimagS(:?Scopus) do:::t):s Alunos d;:::rtaa;;: Alunos
periédico/journal ou editora) ou e PPGA PPGA SO graduagao
(informar referéncia ISBN . . envolvidos . ' envolvidos
(inf. todos envolvidos (inf. nome)
TP i) possiveis)

B - Produg¢do Técnica ou Tecnoldgica

1. Producgdo Técnica/Tecnoldgica (consultoria, assessoria, parecer, relatdrio etc., classificados pela CAPES).

- P i = Classificagdo de Outros Alunos Alunos
Tipo de Produgdo Técnica Descri¢dao da Produgao o -
s P L. pontuagao docentes PPGA PPGA graduagdo
ou Tecnoldgica Técnica ou Tecnoldgica . . q o
(se aplicavel) envolvidos envolvidos envolvidos
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C - Disciplinas Ministradas

Situaga ~ ,
(COACTS;ZOOU Participagao de outro Oferta em lingua
Nome da disciplina Ano/Periodo om docente? estrangeira?
(inf. nome e instit./programa) | (inglés/outra lingua)

andamento)

D - Orientagoes

= . s Apoi . =
Participag¢ao de Vinculado a a Z:L?ad:e Situacao
Nome do Ano/Periodo . . - Coorientador? projeto de & (concluida
. Titulo da Disserta¢ao . . fomento?
Estudante de inicio (inf. nome e pesquisa? Femee ou em
instit./programa) (inf. nome) el andamento)

Descrigao do Impacto da Dissertagao: (Cientifico-Teédrico, Social, Educacional, Tecnolégico, Econdmico, Profissional ou o que for aplicavel).

Descrigao do Impacto da Dissertagao: (Cientifico-Teédrico, Social, Educacional, Tecnolégico, Econdmico, Profissional ou o que for aplicavel).

Descri¢do do Impacto da Dissertagao: (Cientifico-Tedrico, Social, Educacional, Tecnolégico, Econdmico, Profissional ou o que for aplicavel).
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E — Projetos de Pesquisa

1. Projetos (também poderdo ser inclusos projetos de natureza: inovacao e extensao).

Financiamento
Data de LS de érgao
. Coordenador L Outros PPGAeou | . . g~
L. inicio e . Interinstitucional? o instituicao ou
Nome do Descri¢ao , responsavel . docentes | graduagao P
. . periodo . (inf. docentes e . agéncia de
Projeto do Projeto (inf. nome e o PPGA envolvidos .
de L instit./programa) . . fomento? (inf.
~ instit./programa) envolvidos (inf. .
execugao nome, tipo,
dados) 3
periodo, valor)

Informagoes adicionais sobre projetos (que considerar como pertinente):

F - Trabalho em Anais de Congressos e Eventos Cientificos

1. Trabalho completo em Congresso/Evento nacional ou internacional.

Trabalho/Artigo (autor(es), Outros Vinculado a
. /Artig ( ] ISSN Alunos . - Alunos
titulo, fonte anais/evento) . docentes dissertagdo ~
. . Anais do | Congresso/Evento PPGA R graduacao
(informar referéncia PPGA . ou projeto? .
evento . envolvidos . envolvidos
completa) envolvidos (inf. nome)

G - Iniciativas de Internacionaliza¢ao

Informar inciativas de Internacionalizagdo (em disciplinas, projetos, parcerias com instituicées e pesquisadores do exterior):
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NORMA COMPLEMENTAR N2 02, DE 04 DE MARCO DE 2021.

ANEXO 2 - FORMULARIO DE AVALIAGAO PELOS POS-GRADUANDOS

Prezado estudante, com o propdsito de monitoramento do desempenho geral de

execugdo das atividades do PPGA-So UFSCar, a Coordenacdo do Programa de Pds-Graduagdo

em Administragdo solicita o preenchimento deste formuldrio, considerando: seu auto

desempenho nas disciplinas cursadas nesse semestre, assim como do docente da disciplina; o

acompanhamento de suas atividades realizado por seu orientador; e o suporte administrativo

do Programa.

Disciplina: NOME DA DISCIPLINA Orientador: NOME DO DOCENTE
Linha de Pesquisa: NOME DA LINHA Semestre/Ano: 12 / 202X

Instrugdo: para todas as afirmacdes abaixo, indique a nota de 1 a 5 que mais se aproxima de sua
atitude. Nessa escala, 1 significa discordancia total; 2 discordancia parcial; 3 Indiferente ou

nao sei responder; 4 concordancia em grande parte, mas com ressalvas e 5 concordancia total.

- Autoavaliacao discente 1121314

1. Fuifrequente as aulas e atividades propostas.

2. Realizei as atividades (resumos analiticos, trabalhos, revisoes
sistematicas e artigos) exigidas por esta disciplina.

Compreendi os contetdos abordados/discutidos nesta disciplina.

4. Solicitei ao professor esclarecimentos sobre os conteddos abordados
nesta disciplina.

5. Nao respeitei adequadamente o professor e os colegas de turma ao
conversar paralelamente, ao mexer no celular, e ao ndo participar das
discussoes tedrico/empiricas propostas.

6. As discussGes propostas na disciplina contribuiram para o
desenvolvimento de meus conhecimentos no ambito académico.

7. Compreendi a importancia e a relagdo desta disciplina com o
propésito da linha de pesquisa e do curso de Mestrado em
Administracdo.

8. De modo geral, acredito que fiz o melhor, como aluno, nesta
disciplina.
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- Avaliagdo do docente da disciplina 112|3]|4

1. O professor foi frequente as aulas e atividades.

2. O professor adotou procedimentos de ensino (aula, discussoes,
seminarios etc.) que favoreceram o aprendizado.

A ementa da disciplina foi cumprida.

O professor demonstrou dominio dos conteudos.

O professor foi claro nas explicagcdes dos conteldos.

O professor adotou forma de avaliagdo clara e objetiva.

O professor mostrou-se disponivel para esclarecer duvidas.

® I N kAW

Senti-me a vontade para esclarecer minhas duvidas com o professor.

- Avaliagdo do docente orientador 1121314

1. Tive reunides frequentes com meu orientador.

2. Meu orientador fornece devolutivas dos meus artigos e da minha
dissertacgdo.

3. Meu orientador indicou disciplinas a serem cursadas coerentes ao
desenvolvimento da minha dissertagao.

4. Meu orientador se mostrou disponivel para esclarecer duvidas.

5. Meu orientador possui dominio de conteddo da estrutura e das
relacdes tedricas da area (ou tematica) em que orienta.

6. Meu orientador exige a realizagdo de atividades ndo relacionadas
diretamente a minha pesquisa ou a minha formacao.

- Avaliagdo do suporte do PPGA 1121314

1. O PPGA apresenta em seu site as informacGes necessdrias para meu
acompanhamento e desenvolvimento no mestrado.

Obtive esclarecimentos das minhas duvidas junto a secretaria.

O horario de atendimento da secretaria é adequado.

O tempo de resposta de solicitacdes junto a secretaria é adequado.

vk W

Sou informado (via e-mail) pela secretaria sobre prazos e solicitagdes.
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NORMA COMPLEMENTAR N2 02, DE 04 DE MARCO DE 2021.

ANEXO 3 - RELATORIO SEMESTRAL DE ATIVIDADES DO POS-GRADUANDO

A entrega do relatério deverd seguir as seguintes diretrizes:

1. Todo(a)s o(a)s pds-graduando(a)s regularmente matriculado(a)s no PPGA-So deverdo

entregar o Relatério de Atividades Semestral.

2. O Relatério deverd ser entregue impresso na Secretaria do PPGA-So dentro do horario,

periodo e prazo estabelecidos pelo PPGA-So, conforme modelo anexo a este Oficio

Circular.

3. O Relatorio devera ser entregue constando do parecer do(a) orientador(a) (vide item 7

do Relatério).

4. A Secretaria do PPGA-So ndo estd autorizada pela CPGA-So a receber documentos

enviados por e-mail (exceto a versao parcial da dissertacao).

5. A Secretaria do PPGA-So ndo esta autorizada pela CPGA-So a receber relatérios e/ou

anexo que ndo contenham a assinatura do mestrando e/ou do parecer do orientador.

6. O texto da dissertacdo a ser entregue deve corresponder ao estagio atual da pesquisa,

sendo obrigatério a todos os estudantes, mesmo aqueles que ingressaram

recentemente.

7. O texto da dissertacdo devera ser entregue, no ato da entrega do Relatério de Atividades

Semestral, em formato digital (por e-mail ou formulario online). Ndo é necessario

entregar o texto da dissertacdo impresso.

8. A Secretaria do PPGA-So ndo estd autorizada pela CPGA-So a receber Relatérios que nao

estejam acompanhadas da versao digital da Dissertagao.

9. E de responsabilidade do(a) pds-graduando estudar, compreender e cumprir as regras e

prazos estabelecidos para a entrega do Relatdrio de Atividades semestral.

10. Apds o recebimento do relatério com o parecer do orientador responsavel, o mesmo

serd submetido a analise da reunido da Coordenagdo do PPGA-So (CPGA-So). O parecer

de avaliacdo serd encaminhado posteriormente ao orientador e aluno para

conhecimento ou providéncias cabiveis, caso necessario.

11. Relatérios incompletos ndo serdo aceitos pela CPGA-So.

12. Ressalta-se que a ndo entrega do Relatério de atividades implicard no desligamento do

estudante.
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Para auxilid-lo(a) na gestdo da atividade, recomendamos seguir os passos apresentados no

fluxograma a seguir.
f N f N
Passo 1: De posse da informacdo sobre
o0 prazo para entrega dos documentos
relativos ao Relatério Semestral, Passo 2: atualizar o texto da
combinar previamente com o (a) Dissertacdo e preencher o Relatdrio
orientador(a) o prazo de envio do texto semestral de atividades (vide pagina 5).
da Dissertacdo e do Relatdrio semestral
para avaliacdo do(a) mesmo(a).
A J \ J
f N f N
Passo 4:receber a avaliacdo do(a) Passo 3: enviar o texto da Dissertacdo
orientador(a) no formato de parecer e o Relatorio ao orientador(a),
assinado pelo orientador ((vide item 7 conforme o prazo pré-acordado com
e Parecer Final do Relatdrio). ofa) mesmo(a).
A\ J \ J
f N f N
. " Passo 6: assinaro item 6 do Relatorio
Passo 5:realizar as alteracdes .
L : e o Termo de Conhecimento do
solicitadas pelo(a) orientador no texto . . 1o .
. o A Parecer Final (vide a tltima pagina do
da Dissertacdo e no Relatorio Final -
Relatorio)
A J \ J
f N f N
Passo 8: entregar o Relatdrio
semestral (impresso) e o texto da Passo 7: copiar o texto da Dissertacdo
Dissertacdo (digital) na Secretaria do previamente avaliado pelo
PPGA-So dentro do prazo orientador(a) em pen-drive/CD/DVD
determinado.
A\ J \ J
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Relatdrio Semestral de Atividades

Mestrado em Administracao PPGA-So UFSCar

1 - IDENTIFICACAO

Nome do(a) pds-graduando(a):

RA:

Data da matricula: / / ‘ Meses matriculado no PPGA-So como regular: meses
Possui vinculo empregaticio? () Sim ( ) Nao

Empregador:

Titulo da Dissertagdao (mesmo que provisorio):

Dissertacdo vinculada a projeto de pesquisa (formalizado): ( ) Sim ( ) Ndo

Se sim, informar o nome do projeto de pesquisa:

Nome do(a) Orientador (a):
Nome do(a) Coorientador(a):

Curriculo Lattes (CL)

= A formacdo académica no CL esta atualizada e preenchida adequadamente? ( ) Sim ( ) Ndo

= A producdo bibliografica (exemplos: artigos em periddicos e Anais em congressos) no CL esta
atualizada? ( ) Sim ( ) Nao

= A apresentacdo de trabalhos em eventos no CL esta atualizada? ( ) Sim ( ) Nao

2- PLANEJAMENTO

Neste topico, o(a) pds-graduando(a) deverd reproduzir o que foi enviado no Plano de Trabalho e,
quando for o caso, informar e justificar as modifica¢des realizadas, sobretudo, eventuais atrasos
no planejamento.

Envio/Justificativas ao Plano de Trabalho:
e Disciplinas obrigatdrias cursadas:
e Disciplinas optativas cursadas/validadas:
e Ajuste do projeto de pesquisa:
e Revisdo bibliografica:
e Submissdo de artigo em congresso:
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3- REALIZACOES

3.1 Encontros com o orientador nos ultimos seis meses: relatar a periodicidade e principais
tépicos tratados, dentre outras atividades.

Nos ultimos seis meses, foram realizadas ...........

3.2 Atuacdo ou participacdo em grupos ou projetos de pesquisa, minicursos e palestras:
Neste tdpico, o(a) pos-graduando(a) devera identificar o Grupo de Pesquisa e certificar-se
gue estd cadastrado como “Recursos Humanos” no Diretério dos Grupos de Pesquisa no
Brasil Lattes” (http://lattes.cnpq.br/web/dgp). Tratando-se de projeto de pesquisa, €
imprescindivel que a participagdo no projeto de pesquisa seja informada no Curriculo Lattes.
Lembrar de informar se a Dissertacdo estd vinculada ao projeto de pesquisa.

3.3 Trabalhos submetidos e/ou aprovados em Congressos.
O(A) pbés-graduando(a) deverd indicar os artigos submetidos e aprovados em Congressos,

indicando o més/ano de submissdo ou aprovagao.

3.3.1 TRABALHOS SUBMETIDOS EM CONGRESSO EM FASE DE AVALIAGAO PELA

ORGANIZACAO DO EVENTO

Titulo Autoria Congresso Mes e ?nc: de
submissao
3.3.2 TRABALHOS APROVADOS EM CONGRESSO
Més e ano | Resumo
Titulo Autoria Congresso de ou
aprovac¢ao | completo

3.3.3 TRABALHOS PUBLICADOS EM ANAIS DE CONGRESSO

Titulo

Autoria

Congresso

Més e ano de
publicagao
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3.4 Artigos em elaboracao, submetidos e aprovados em periédicos:
O(A) pos-graduando(a) deverd indicar o titulo do artigo, o nome e ISSN do periddico, autoria
e Qualis ou Fator de Impacto na drea de Administragdo, além do més/ano de elaboragdo,

submissdo ou aprovacgdo.

3.4.1 ARTIGOS EM PREPARAGAO

Periddico N
onde Qualis Apm/ | Més eano
Titulo provisério Autoria pretende Sci JCR/ S;JR d? o
submeter ( ClmaHEQ/dCOPUS) submissdo
(com ISSN) f Hindex (previsdo)
3.4.2 ARTIGOS SUBMETIDOS
Qualis ADM/ M&s e ano
Titulo Autoria Periodico JCR/ SIR de
(com ISSN) (Scimago/Scopus) -
/ H-index submissdo
3.4.3 ARTIGOS ACEITOS PARA PUBLICACAO
Qualis ADM/ Més e ano
. . Periodico JCR/ SIR de
| A
I r com cimago/Scopus) | publicagdo
Titulo utoria ( ISSN) | (sci /s ) blicacs
/ H-index (previsdo)
3.4.3 ARTIGOS PUBLICADOS
Qualis ADM/ M&s e ano
Titulo Autoria Periddico JCR/ SIR de
(com ISSN) | (Scimago/Scopus) L
/ H-index publicacdo

3.5 Estagio atual no desenvolvimento da Dissertagao:

O pds-graduando deverd relatar os progressos e o estdgio atual no desenvolvimento da
Dissertagcéo (Obs. O texto da dissertagcdo deverd ser entregue, no ato da entrega do
Relatdrio de Atividades Semestral, em formato digital (por e-mail ou formuldrio online).
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4- Metas até a Defesa e cronograma:

Neste tdpico, o pos-graduando deverd informar as metas e cronograma até a Defesa da
Dissertacdo, nos quesitos disciplinas, artigos e Dissertagdo.

4.1 CRONOGRAMA:

No cronograma, englobar, minimamente, as seguintes metas:
- Obtencao dos créditos em disciplinas (minimo 36 créditos).

- Aprovagdo no Exame de Proficiéncia em Lingua Inglesa.
- Elaboracgdo de Dissertagdo (64 créditos).
- Submissdo de artigo em congresso ou periddico, para fins de Qualificacdo.
- Submissdo de artigo em periddico, para fins de Defesa.

Ano: Semestre:12 ( )29( )
ATIVIDADES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES
1 1 2 2 3 3 4 4 5 5 6 6

Elaboragao de
Dissertacao

Obtencao dos
créditos em
disciplinas
(minimo 36)

Submissdo de
artigo para fins
de
Qualificagdo

Validagdo da

Metodologia




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

‘l;" Centro de Ciéncias em Gestao e Tecnologia
\\1 [ . = .. ~ b/
g‘% Programa de Pos-Graduagdo em Administragao “] O'rf.

<

Rodovia Jodo Leme dos Santos (SP 264), Km 110 - Bairro ltinga
Sorocaba — SP, CEP 18052-780. Telefone: (15) 3229-7456

Coleta de
Dados em
Campo

Analise dos
Dados

Submissao de
artigo em
periddico, para
fins de Defesa

5- TEXTO DA DISSERTACAO

O pods-graduando deverd apresentar junto ao Relatdrio de Atividades semestral o texto com o
estdgio atual da pesquisa (Dissertagéo) em formato digital via e-mail ou copiado em pen-drive
devidamente aprovado pelo(a) orientador(a). Utilizar o modelo de Dissertagdo disponivel no site
da Biblioteca no link http://www.bco.ufscar.br/servicos-informacoes/normalizacao

6 - ASSINATURA DO(A) POS-GRADUANDO(A)

=>» Sorocaba, / /

Prezados membros da Coordenacdo do PPGA-So, submeto-lhes:
a) o texto com o estagio atual da pesquisa (Dissertagdao) previamente avaliado pelo(a)
orientador(a).
b) o Relatério Semestral das atividades relativas ao 2 semestre de previamente
avaliado pelo(a) orientador(a).

2>

Assinatura do mestrando(a)
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7. PARECER DO(A) ORIENTADOR SOBRE O DESEMPENHO ACADEMICO DO(A) POS-
GRADUANDO(A) NO PERIODO

Neste topico, o(a) orientador(a) deverd emitir o parecer a respeito do relatdrio apresentado
pelo(a) pés-graduando(a).

Prezados membros da Coordenacdo do PPGA-So, apresento-lhes o meu parecer a respeito do
relatério e do estagio atual da pesquisa (Dissertacdo) do(a) mestrando(a).

7.1 DESEMPENHO ESCOLAR DO MESTRANDO
Considerando o Histdrico Escolar, o desempenho do orientando em disciplinas é excelente.

Concordo Discordo
totalmente

Concordo
parcialmente

Discordo
parcialmente

Totalmente

()

()

()

()

7.2 DESEMPENHO ACADEMICO DO MESTRANDO
Considerando o Curriculo Lattes, a atuagdo/participagdo do orientando em grupo de pesquisa,

palestras, defesas e trabalhos cientificos é excelente.

Concordo
totalmente

Concordo
parcialmente

Discordo
parcialmente

Discordo
Totalmente

()

()

()

()

7.3 INTERAGAO ORIENTADOR/COORIENTADOR E MESTRANDO
Os encontros e reunides relacionados as discussdes cientificas e técnicas sdo frequentes.

Concordo
totalmente

Concordo
parcialmente

Discordo
parcialmente

Discordo
Totalmente

()

()

()

()

7.4 PRODUGAO INTELECTUAL

A producdo intelectual do orientando considerando trabalhos em Congressos e artigos é

excelente.
Concordo Concordo Discordo Discordo
totalmente parcialmente parcialmente Totalmente
() () () ()

7.5 QUESITOS A SEREM AVALIADOS NO TEXTO (DISSERTAGCAO)

1. O texto (Dissertacdo) contém os objetivos
principais, revisao de literatura adequados ao Sim ( ) Parcialmente( ) N&o( ) NA()
tema?

2.0s prgcedlmentos metodoldgicos estdo sim () Parcialmente( ) Nio( ) NA()
descritos com clareza?
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3. Os resultados estdo apresentados de forma sim () Parcialmente( ) Nio( ) NA()
clara?
4. As conclusGes sdao coerentes com os resultados sim () Parcialmente( ) Nio( ) NA()
apresentados?
5. A bibli fia esta ient te citad
[ .|ogra ia esta convenientemente citada e sim () Parcialmente( ) Nio( ) NA( )
atualizada?
6. Ha di ibilidad dad
a |spon|'|| a e/acessoa' ados para o sim () Parcialmente( ) Nio( ) NA( )
desenvolvimento da pesquisa
7. A redacdo do text ta satisfatori
.re ag;ao~ o texto esta satisfatéria para uma sim () Parcialmente( ) Nio( ) NA( )
Dissertacao?
Sim ( ) Parcialmente( ) N&o( ) NA()

8. Os resultados obtidos trazem contribuicdo
diferencial para a drea de conhecimento?

Caso utilize o NA (Ndo aplicdvel), por favor, justificar:




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
Centro de Ciéncias em Gestao e Tecnologia

Programa de Pés-Graduacdo em Administracao ulFLI‘I%

Rodovia Jodo Leme dos Santos (SP 264), Km 110 - Bairro ltinga
Sorocaba — SP, CEP 18052-780. Telefone: (15) 3229-7456

PARECER FINAL DO ORIENTADOR
Por favor, escolha apenas uma das alternativas abaixo:

( ) - Aprovo o Relatério
() - Solicito que sejam feitas as corregdes indicadas (indicar as correg¢des)

( ) - Nao aprovo o Relatédrio (Justificar)

Justificativas/Sugestdes/Comentarios adicionais que se fizerem necessarios:

Sorocaba, / / .

NOME DO(A) ORIENTADOR(A): Prof. Dr.

Assinatura do Orientador(a)

TERMO DE CONHECIMENTO DO PARECER FINAL PELO MESTRANDO(A)
Eu, (nome), declaro estar ciente sobre o parecer do(a) orientador(a).

Sorocaba, / / .

Assinatura do mestrando(a)




